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1. Allgemeine Hinweise

Uber die Plattform ProSPI verlduft zunichst das weitere Interessenbekundungs- und
Auswahlverfahren fiir die Kursleitungen. Diese Plattform wird zudem zukiinftig flr alle Abrechnungs-
und Buchungstétigkeiten sowie Zertifikate / Teilnahmebescheinigungen der Kursleitungen genutzt
werden.

Da sich die Funktionen in ProSPI perspektivisch erweitern werden, wird auch die Handreichung
regelmalig aktualisiert. Die aktuellste Version der Handreichung finden Sie immer nach dem Login auf
der Startseite in der oberen Leiste. Auf neue Funktionen weisen wir Sie selbstverstandlich auch immer
per E-Mail hin.

Falls Sie weitergehende Fragen zur Nutzung von ProSPI bzw. dem Ausfiillen lhrer Daten haben, sind
wir per E-Mail oder telefonisch fiir Sie erreichbar.

Sie erreichen uns taglich unter der E-Mail-Adresse koordinierung@weop-bw.de oder unter der
Telefonnummer 030 390634670 zu folgenden Sprechzeiten: Mo, Di, Mi und Fr: 9-12 Uhr und Do:
14-17 Uhr.

1.1 Neu-Registrierung als Kursleitung

Wenn Sie sich als potentielle Kursleitung neu registrieren mochten, rufen Sie zunachst bitte die
Internetseite https://www.spi-monitoring.de/orientierungsplan auf und klicken Sie auf der Startseite

im Bereich Fiir Kursleitungen bitte auf Registrieren.

Nun 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie bitte die erwiinschten Daten eintragen. AnschlieBend erhalten
Sie per E-Mail ein Bestatigungs-Link zugesendet, den Sie per Klick bitte bestadtigen. Nun kénnen Sie sich
mit lhren Anmeldedaten einloggen. Die Anmeldekennung ist lhre angegebene E-Mail-Adresse.

Um lhr Interesse an der Qualifizierung zur Kursleitung fir 2026 zu bekunden, gehen Sie nach
erfolgreichem Login in der oberen Meni-Leiste bitte auf Kursleitungen und anschlieRend auf lhren
Namen. Daraufhin 6ffnet sich ein Interessenbekundungs-Formular, welches Sie bitte ausfillen.
Weitere Hinweise zum Ausfillen finden Sie im Kapitel 2. Priifung und Vervollstéindigung der Angaben
in dieser Handreichung.

1.2 Login (bei bereits angelegtem Konto)

Bitte melden Sie sich auf der Internetseite https://www.spi-monitoring.de/orientierungsplan an.

Fir die erste Anmeldung bendétigen Sie lhre Anmeldekennung. Die Anmeldekennung ist Ihre E-Mail-
Adresse, an die die E-Mail mit der Anmeldeinformation flr ProSPI gesendet wurde. Das Passwort
wurde lhnen ebenfalls in dieser E-Mail zugesendet.


https://www.spi-monitoring.de/orientierungsplan
https://www.spi-monitoring.de/orientierungsplan
mailto:koordinierung@weop-bw.de
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Falls Sie Probleme bei der Anmeldung haben, melden Sie sich bitte Uber die oben genannten
Kontaktdaten bei der Koordinierungsstelle.

1.3 Passwort andern

Nach der ersten erfolgreichen Anmeldung kdénnen Sie lhr Passwort andern. Dazu klicken Sie rechts
oben auf lhren Anmeldenamen und wéahlen Passwort éindern aus der Liste aus.

weop  Starseite  Kursleitungen & Formular Test (formulartest)~

Startseite

Auf dieser Starlseite werden fur angemeldele Nutzer.innen abhangig von ihrer Rolle (Multiplikator:innen, Kursleitungen, Fachreferentinnen eder Programm-M A Zugang Iéschen
anstehende Aufgaben oder Termine angezeigt.

B8 Abmelden

Geben Sie hier zuerst Ihr altes Passwort und dann zweimal ein neues Passwort ein und klicken Sie auf
Speichern.

Andere Passwort fiir: bernd

Altes Passwort
Passwort ¥ Passwort wiederholen

Das Passwort muss mindestens 12 Zeichen lang sein und 2 Nicht-Buchstaben enthalten. Fiihrende und abschlieRende Leerzeichen werden nicht beriicksichtigt

2. Prifung und Vervollstandigung der Angaben

Flr eine grobe Orientierung ist die Mendleiste in Nutzereinstellung und drei sog. Reiter (1) Startseite,
(2) Kursleitungen, (3) Kursbuchung geteilt. Bitte beachten Sie, dass es im weiteren Prozess der
Transferphase weitere Funktionen und somit Reiter geben wird.

3R Baden-Wiirttemberg Stiftung SPI -
PR Forum Frihkindliche Sozialpadagogisches EEE
¥R, Bildung (FFB) Institut Berlin »Walter May« I
Orientierungsplan  Stariseite  Kurslettungen Kursbuchung & Lisa Meusel (lisa meusel@stiftung-spi.de)~
Startseite | 9 P
) @ Passwort andemn
Reiter Nutzereinstellungen L g Verretung setzen
OSPLAT A Zugang 16schen

Auf dieser Stariseite werden fir angemeldete Personen abhangig von ihrer Rolle (Multiplikatorin/ Multiplikator, Kursleitungen, Fachreferentin/ Fachreferent
Mananement) Hinweise auf anstehende Aufaaben oder Termine anaezeint

B8 Abmelden
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Die Startseite fungiert als eine Art schwarzes Brett. Hier erscheinen Hinweise, wenn Sie aktiv werden
missen, also wenn z. B. Daten im Reiter Kursleitungen noch nicht vollstandig sind.

Von der Startseite aus konnen Sie auf die jeweilig zu vervollstandigende Aktion gelangen oder Sie
nutzen die oberen Reiter.

Um lhre Daten zu Gberprifen und zu vervollstandigen, gehen Sie bitte auf den Reiter Kursleitungen.

2.1 Reiter: Kursleitungen

Unter dem Reiter Kursleitungen 6ffnet sich eine Zeile mit Ihrem Namen. Nach Anklicken Ihres Namens
offnet sich das Formular Interessenbekundung, in dem Daten teilweise schon vorausgefillt sind oder
von lhnen noch ausgefiillt werden missen. Pflichtfelder erkennen Sie daran, dass sie farblich
hervorgehoben sind (orange/brdunlich) und darunter der Hinweis steht: ,Dieses Feld ist erwiinscht.
Bitte geben Sie einen Wert an“. In der Gliederung links ist auerdem die Anzahl der Pflichtfelder
angegeben, die noch ausgefiillt werden muss.

Gliederung Interessenbekundung

Interessenbekundung O

Speichern

Personliche Angaben

Vorname ¥

Bitte speichern Sie lhre Angaben im Formular, damit nichts verloren geht.

2.1.1 Interessenbekundung: Angaben zum Arbeitgeber

Bitte wahlen Sie im ersten Feld unter Angaben zum Arbeitgeber aus, ob Sie freiberuflich tatig oder bei
einem Fort- und Weiterbildungstrager angestellt sind. Wenn Sie bei einem Fort- und
Weiterbildungstrager angestellt sind, tragen Sie im Textfeld rechts daneben bitte den Namen lhres
Arbeitgebers ein.

Angaben zum Arbeitgeber

Angaben zum Arbeitgeber Arbeitgeber/ Trager/ Institution

Ich bin bei einem Fort- und Weiterbildungstrager angestellt Stiftung SPI

Sollten Sie sowohl freiberuflich tétig als auch bei einem Fort- und Weiterbildungstriger angestellt sein,

missten Sie sich bei der Angabe fiir eine Variante entscheiden. Ausschlaggebend ist hier, Gber welchen
Weg Sie spater lhre Kursleitungstatigkeit abrechnen moéchten. Denn es ist vorgesehen, dass
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Kursleitungen entweder in einem Angestelltenverhéltnis bei Tragern der Fort- und Weiterbildung (a)
stehen, oder freiberuflich als Referent:innen (b) tatig sind.

a. Inder erster Konstellation wird der Vertrag mit dem Trager der Fort- und Weiterbildung
geschlossen. Dieser rechnet die erbrachten Leistungen der Kursleitungen ab.

b. Bei freiberuflich tatigen Personen wird der Vertrag direkt mit der Referentin bzw. dem
Referenten geschlossen.

Sollten Sie freiberuflich tatig sein, geben Sie im nachsten Feld bitte die Postleitzahl Ilhres Wohnortes
an. Bei einer Anstellung tragen Sie die Postleitzahl Ihres Arbeitgebers ein. Trifft beides zu, tragen Sie
die Postleitzahl Ihres Arbeitgebers ein.

Im nachsten Feld wahlen Sie lhre aktuelle Funktion aus. Das kdnnen auch mehrere Funktionen sein.
Bei den Funktionen Fachreferentin bzw. Fachreferent und Andere, und zwar wird rechts jeweils ein
Textfeld freigeschaltet, in dem Sie bitte zum einen das Thema/ den Fachbereich fir lhre
Fachreferenten-Tatigkeit und zum anderen |Ihre anderweitige Funktion eintragen.

Geben Sie bitte an, welche Funktion Sie aktuell innehaben Nennung Thema/ Fachbereich fiir Fachreferentin bzw.
|| Fachberaiung Fachreferent

Fachreferentin bzw. Fachreferent, und zwar fir

|| Freiberufliche Referentin bzw. freiberuflicher Referent
|| (Padagogische) Leitung/ Bereichsleitung beim Trager
|| Projektkoordinatorin bzw. Projektkoordinator

Andere, und zwar Geschafisflhrung

@ Mehrfachauswahl miglich

Frilhpadagogik (insb. Mehrsprachigkeit)

Nennung andere Funktion

2.1.2 Interessenbekundung: Angaben zum Bildungsabschluss

Bitte geben Sie unter Angaben zum Bildungsabschluss zunachst lhren Bildungsabschluss an. Sie
kénnen zwischen Ausbildung/ Berufliche Weiterbildung und Akademischer Abschluss auswahlen. Sie
kénnen auch beide Optionen ankreuzen. Unter berufliche Weiterbildung fallen alle Weiterbildungen,
die mit einem Zertifikat 0.A. abgeschlossen worden sind. Je nach ausgewahlter Option schaltet sich
darunter ein weiterer Frageblock frei, in dem Sie bitte lhren Bildungsabschluss konkretisieren.

Wenn Sie die Option Ausbildung/ Berufliche Weiterbildung ausgewahlt haben, geben Sie bitte an, ob
Sie eine Ausbildung zur/zum staatlich anerkannten Erzieher/-in und/oder eine kaufmdnnische Aus-
bzw. Weiterbildung und/oder eine sonstige Aus- und Weiterbildung abgeschlossen haben. Bei
Sonstiges 0Offnet sich unterhalb ein Textfeld, in dem Sie bitte lhre anderweitige Aus- oder
Weiterbildung eintragen.
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Angaben zum Bildungsabschluss

Geben Sie bitte an, iiber welchen Bildungsabschluss Sie verfiigen.
Ausbildung, Berufliche Weiterbildung

[[] Akademischer Abschluss

© Mehrfachauswahl maglich

In welchem Bereich der beruflichen Aus- und Weiterbildung In welchem Studienfach haben Sie einen Abschluss?
haben Sie einen Abschluss? Bildungswissenschaften
AUSb”dUng zur staatlich anerkannten Erzieherin bzw. staatlich Erzi e']urgswisse nschaften

anerkannten Erzieher Padagogik
[J Kaufmannische Aus- bzw. Weiterbildung Psychologie
Sonstiges Soziale Arbeit/ Sozialpadagogik
© Mehrfachauswahl maglich Sonstiges
Nennung Sonstiges (Ausbildung) Nennnug Sonstiges (Studienfach)

Systemische Beraterin

Unter kaufmdnnische Aus- bzw. Weiterbildung fallen auch Berufe, die in der Verbindung von
Sozialwesen und Wirtschaft arbeiten. Dazu gehoren z. B. Betriebswirt/-in im Sozialwesen, Fachwirt/-in
Organisation und Fuhrung, Sozialwirt/-in etc.

Wenn Sie bei Bildungsabschluss die Option Akademischer Abschluss ausgewahlt haben, wiahlen Sie
bitte im freigeschalteten Block aus, in welchem Fach bzw. welchen Fachern Sie den Studienabschluss
haben. Hierbei ist es irrelevant, um welchen Grad des Abschlusses es sich handelt (Dr., M.A,, B.A.,
Diplom etc.). Bei Sonstiges 6ffnet sich unterhalb ein Textfeld, in dem Sie bitte Ihr anderweitiges
Studienfach eintragen.

Angaben zum Bildungsabschluss

Geben Sie bitte an, iiber welchen Bildungsabschluss Sie verfiigen.
[] Ausbildung, Berufliche Weiterbildung

Akademischer Abschluss

© Mehrfachauswahl maglich

In welchem Bereich der beruflichen Aus- und Weiterbildung In welchem Studienfach haben Sie einen Abschluss?
haben Sie einen Abschluss? [[] Bildungswissenschaften

Ausbildung zur staatlich anerkannten Erzieherin bzw. staatlich Erziehungswissenschaften

anerkannten Erzieher [] Padagogik

Kaufmannische Aus- bzw. Weiterbildung [] Psychologie

Sonstiges [ Soziale Arbeit/ Sozialpadagogik

Sonstiges
© Mehrfachauswahl maglich

Nennung Sonstiges (Ausbildung) Nennnug Sonstiges (Studienfach)

Soziologie

Wenn Sie sich unsicher sind, unter welcher der hier aufgefiihrten Kategorien Ihr Studienfach zu zdhlen
ist, kdnnen Sie der folgenden Ubersicht einige Beispiele zur Hilfe nehmen:

Studienfach - Oberkategorie Studienfach - Beispiele
Bildungswissenschaften Bildung und Umwelt
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Bildungs- und Sozialmanagement
Bildungswissenschaft

Erziehungswissenschaften Grundschulpadagogik
Erziehungswissenschaft

Padagogik Heilpadagogik
Kindheitspadagogik
Padagogik

Religionspadagogik
Sonderpadagogik

Psychologie Psychologie

Soziale Arbeit/ Sozialpadagogik Soziale Arbeit
Sozialpadagogik

Sonstiges Business Administration
Personalentwicklung/ -management
Soziologie
Theologie

Falls Sie sich bei der Zuordnung immer noch unsicher sind, tragen Sie lhr Studienfach bitte bei Sonstiges

ein.

2.1.3 Interessenbekundung: Erfahrungen mit dem Orientierungsplan

Bei der nachsten Frage geben Sie bitte an, inwiefern Sie Erfahrungen mit dem ,,Orientierungsplan fiir
Bildung und Erziehung fiir baden-wiirttembergische Kindertageseinrichtungen“ haben. Sobald Sie
eine der drei Antwortoptionen ausgewahlt haben, 6ffnet sich rechts davon ein Textfeld, in das Sie bitte
die Jahre Ihrer Erfahrung angeben. Runden Sie die Jahre bitte auf ganze Zahlen.

Bitte geben Sie an, inwiefern Sie Erfahrungen mit dem ,,Orientierungsplan fir Bildung und Erziehung fiir baden-
wiirttembergische Kindertageseinrichtungen® haben. (Mehrfachauswahl mdglich)
Bitte geben Sie jeweils Ihre Erfahrung in Jahren an, falls ausgewahit.

Jahre (praktische Umsetzung)

Erfahrung in der praktischen Umsetzung 3

Jahre (Fortbildungstitigkeit)

Fortbildungstatigkeit zu Themen des Orientierungsplans 1

Jahre (Theoretische Kenntnisse)

Theoretische Kenninisse 10

[] Keine Erfahrung
@ Mehrfachauswahl maglich

Erfahrung in der praktischen Umsetzung meint die tatsdchliche Umsetzung der Inhalte des
Orientierungsplans in der Kita-Praxis in der Rolle als padagogisches Personal.

2.1.3 Interessenbekundung: Zusatzqualifikationen

Unter der Teillberschrift Zusatzqualifikationen wahlen Sie bitte aus, ob Sie Fort- und Weiterbildungen
durchfiihren. Falls ja, konkretisieren Sie darunter, wie viele Jahre Sie zu welchem Thema fortbilden

8
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bzw. fortgebildet haben. Nutzen Sie fiir jedes Thema bzw. jeden Fachbereich bitte eine eigene Zeile.
Sie kdnnen in bis zu flinf Zeilen Angaben eintragen. Runden Sie die Jahreszahlen bitte auf ganze Zahlen.

Zusatzqualifikationen

Bitte geben Sie an, inwiefern Sie Erfahrungen im Bereich Fort- und Weiterbildung haben.
(7) Keine Erfahrung
© Ich setze Fort- und Weiterbildungen um

[11 seit wie vielen Jahren? Zu welchem Thema?

5 v Mehrsprachigkeit
@ Bitte runden Sie die Zeit auf ganze Jahre.
[2] seit wie vielen Jahren? Zu welchem Thema?
3 = Frihe naturwissenschaftliche Bildung
@ Bitte runden Sie die Zeit auf ganze Jahre.

[3] seit wie vielen Jahren? Zu welchem Thema?

1 - Teamentwicklung

@ Bitte runden Sie die Zeit auf ganze Jahre.

In der nachsten Frage konnen Sie optional angeben, ob Sie liber weitere Zusatzqualifikationen im
Bereich Fort- und Weiterbildung verfliigen. Wenn Sie Sonstiges auswahlen, tragen Sie bitte im rechten
Textfeld Ihre anderweitige/n Qualifizierung/en ein.

2.1.4 Interessenbekundung: Zeitplanung

Um die Planung der Qualifizierungskurse fir Sie als Kursleitung moglichst bedarfsgerecht zu gestalten,
kénnen Sie unter Zeitplanung auswdhlen, wann ein Qualifizierungsbeginn flr Sie glinstig ware.
Selbstverstandlich kdnnen Sie mehrere Zeitpunkte auswahlen.

Zeitplanung

Wann waren fir Sie mogliche Zeitfenster, um mit der Qualifizierung zu starten?
(Mehrfachauswahl maglich)

Bitte bedenken Sie, dass sich die 4 Termine auf etwa 2 Monate verteilen und zwischen den Terminen Selbstlern- und Reflexionsphasen
eingeplant werden missen.

Zeitraum 2025

Mai
1. Monatshalfte
[J 2. Monatshalfte

September
[] 1. Monatshalfte
[] 2. Monatshalfte

Speichemn

Juni
[ 1. Monatshalfte
[ 2. Monatshalfte

Oktober
1. Monatshalfte
2. Monatshalfte

Juli
1. Monatshalfte
[] 2. Monatshalfte

November
1. Monatshalfte
2. Monatshalfte

August
[J 1. Monatshalfte
[] 2. Monatshalfte



425R Baden-Wiirttemberg Stiftung SPI a

'ﬁ Forum Frihkindliche . Sozialpadagogisches HEE
IR Bildung (FFB) Institut Berlin »Walter May« [l

2.1.5 Interessenbekundung: Formular einreichen

Wenn Sie alle Pflichtfelder ausgefiillt und auf Speichern geklickt haben, erscheint oben im Formular
der Hinweis lhre Interessenbekundung ist vollstindig. Sie kénnen diese nun weiter bearbeiten/
speichern oder abschliefSend einreichen.

Wichtig: Wenn es keinen Anderungsbedarf mehr gibt, klicken Sie bitte unter dem Hinweis auf
Interessenbekundung einreichen. Erst dann kdnnen wir lhre Daten weiterverarbeiten. Das Formular
kann dann nicht mehr bearbeitet werden.

Interessenbekundung

Ihre Interessenbekundung ist vollstandig. Sie kénnen diese nun weiter bearbeiten/ speichem oder abschlieRend einreichen.

Interessenbekundung

Beschreibung: Eingabe Interessenbekundung

Bitte wahlen Sie einen der folgenden Schritte:

Interessenbekundung einreichen

Falls Sie nach Absenden des Formulars doch noch Anderungen vornehmen miissen, wenden Sie sich
bitte an die Koordinierungsstelle (s. Seite 3).
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